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1.1.) Este processo tem como objeto o pagamento de diferenca de férias ndo gozadas, diferenga
de gratificacdo, diferenga de adicional noturno e diferenga de adicional por tempo de servigo a
servidores da Secretaria de Estado da Saude;

1.2.) Instrumento: néo se aplica;

1.3.) Periodicidade: pagamento tnico.

2. Legislacao atinente

e Decreto Estadual n° 23.668/2007 - Estabelece normas para tramitagdo de processos de
“Despesas de Exercicios Anteriores”;

e Decreto Estadual n° 28.421/2012 — Altera o decreto do item anterior, estabelecendo a
necessidade de reconhecimento de divida pela Secretaria de Estado da Gestdo e
Previdéncia — SEGEP em caso de despesas de exercicio anterior relativas a pessoal e
encargos sociais.

3. Especificidades

3.1.) Este processo demanda a expedicao de oficio de solicitacdo de cota para empenho e recurso
financeiro a SEPLAN, o que se d4 por meio de subprocesso disparado pelo Setor de Controle
Financeiro apds determinacdo da Secretaria Adjunta de Finangas;

3.2.) A luz de interpretagdo oriunda da LRF — Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000, no inciso [T do Art. 16 e no §1° do mesmo artigo), neste processo o Secretario de Estado
da Satde emite em seu nome uma declara¢do de adequacdo or¢amentaria, a qual ¢é redigida e
juntada pela ASPLAN em ato continuo a propria informagéo de dotacdo or¢amentaria;

4. Tramitacao externa a Secretaria Adjunta de Financas

4.1.) SAAD — Secretaria Adjunta de Administracao

4.1.1.) SRH — Supervisao de Recursos Humanos: consulta dados do servidor requerente
e calcula os valores devidos;

4.2.) SAAJ — Secretaria Adjunta de Assuntos Juridicos

4.2.1.) AJA — Assessoria Juridica Administrativa: emite parecer juridico acerca do
pagamento do beneficio;



4.3.) ASPLAN — Assessoria de Planejamento e A¢des Estratégicas: informa dotacdo orgamentaria
e junta a declaracdo de adequagdo orgamentaria, a ser assinada pelo Secretario;

4.4)) Gabinete do Secretario: assina a declaracdo de adequagdo orcamentaria juntada pela
ASPLAN, encaminha a SEGEP para tramites de reconhecimento de divida e, ap6s a devolutiva,
autoriza o pagamento, encaminhando os autos a SAF;

4.5.) SEGEP — Secretaria de Estado da Gestao de Pessoas: valida calculos do RH/SES e reconhece
a divida;

4.6.) SEPLAN — Secretaria de Estado do Planejamento e Or¢camento: libera cota financeiro para
empenho e transfere recurso financeiro.
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6. Atribuicoes dos atores internos a Secretaria Adjunta de Financas

6.1.) Secretaria Adjunta de Financas: determina a elabora¢do de oficio apos validagdo do
relatorio de conformidade pela Gestdo do FES, encaminha para empenho e pagamento apés
recebimento do recurso financeiro e cota para empenho e, no ambito do subprocesso de Solicitar
Cota para Empenho e Recurso Financeiro (SEPLAN), assina o oficio enviado a SEPLAN;

6.2.) Gestao do FES: valida o relatorio de conformidade emitido pelo Departamento de Controle
Interno;

6.3.) Assessoria de Financgas: efetua o controle de processos de pagamento em aberto apds
validagdo do relatorio de conformidade;

6.4.) Departamento de Controle Interno: realiza a Analise de Conformidade (definido como
um subprocesso) para empenho pagamento;

6.5.) Chefia do Departamento de Financas: despacha para empenho e pagamento;

6.6.) Setor de Controle de Custos: no inicio da tramitacdo, verifica saldos de empenho e
orgamento do respectivo contrato (disparando o subprocesso de Refor¢o de Empenho se for
necessario) e emite relatorio gerencial para pagamento;

6.7.) Setor de Controle Financeiro: dispara o subprocesso de Solicitar Cota para Empenho e
Recurso Financeiro (SEPLAN), no qual ¢ responsavel pela elaboragdo do oficio (no ambito deste
subprocesso, exerce atividades de monitoramento da conta bancaria);

6.8.) Setor de Execucdo Orcamentaria: empenha, liquida e paga a despesa em ato continuo
(SIGEF).



