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Titulo: Pagamento de Diferenca de Abono de Permanéncia

Setores: SAF, GFES, AF, DEF, DCI, CF e EO

Versio: 1 ‘ Entrada em vigéncia: 01/01/2021

Cadeia de

Valor: Execucdo orgamentaria ¢ financeira | Natureza: Pagamento

1.1.) Este processo tem como objeto o pagamento de diferenca de abono de permanéncia a
servidores do Estado do Maranhéo que fagam jus ao beneficio e o solicitem;

1.2.) Instrumento: ndo se aplica;

1.3.) Periodicidade: pagamento unico.
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2. Legislacao atinente

e Decreto n® 34.359/2018 — Dispoe sobre a concessdo de abono permanéncia.

3. Especificidades

3.1.) Este processo demanda a expedicdo de oficio de solicitacdo de recurso financeiro a
SEPLAN, o que se da por meio de subprocesso disparado pelo Setor de Controle Financeiro apds
determinagdo da Secretaria Adjunta de Finangas;

4. Tramitacao externa a Secretaria Adijunta de Financas
4.1.) SAAIJ - Secretaria Adjunta de Assuntos Juridicos

4.1.1.) AJA - Assessoria Juridica Administrativa: emitir parecer acerca da implantacao
do beneficio e emitir parecer acerca do pagamento do beneficio;

4.2.) Gabinete do Secretario
4.2.1.) Secretario(a): autorizar implantacao do beneficio e autorizar pagamento;
4.2.2.) Subsecretario(a): encaminhar para providéncias da SEGEP;

4.3.) Secretaria Adjunta de Administragdo (SAAD)

4.3.1.) Supervisao de Recursos Humanos: consulta dados dos servidores e calcula os
valores devidos;

4.4.) ASPLAN — Assessoria de Planejamento e A¢des Estratégicas: informa dotacdo orgamentaria
e elabora declaracao de adequagdo;

4.5.) SEGEP — Secretaria de Estado da Gestdo de Pessoas: validar calculos do RH/SES e
reconhecer a divida;

4.6.) SEPLAN — Secretaria do Planejamento e Orgamento — libera recurso financeiro.



5. Fluxograma

Gabinete

[ |
| I

e

RH

Supen

ASPLAN

SEGEP

Secastiia A ge
P

Felatério gz

Gestio da FES.

Pagament
autorizacs Enilise de
retans  Corformidade

Encaminar
para empsriva
“pagemento

Pagamento de Abono de Permandncia

do Financas.

setcta Recusn
Frarcsio SEFLAH) i

B [
»1“ i g,&.mﬂi—" 'J
o)

Pagar dezpecs

Cantiole Financeira

Execuqit Orcamentirla




ESTADO DO MARANHAO

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
SECRETARIA ADJUNTA DE FINANGCAS

6. Atribuicoes dos atores internos a Secretaria Adjunta de Financas

6.1.) Secretaria Adjunta de Financas: assina a declaracdo de adequagdo orgamentaria elaborada
pela ASPLAN, determina a elaboragao de oficio apds validagao do relatorio de conformidade pela
Gestao do FES, encaminha para empenho e pagamento ap6s recebimento do recurso financeiro
e, no ambito do subprocesso Solicitar Recurso Financeiro (SEPLAN), assina o oficio enviado a
SEPLAN;

6.2.) Gestao do FES: valida o relatorio de conformidade emitido pelo Departamento de Controle
Interno;

6.3.) Assessoria de Finangas: efetua o controle de processos de pagamento em aberto apds
validagdo do relatorio de conformidade;

6.3.) Departamento de Controle Interno: realiza a Analise de Conformidade (definido como
um subprocesso) para empenho pagamento;

6.4.) Chefia do Departamento de Financas: despacha para empenho e pagamento;

6.5.) Setor de Controle de Custos: no inicio da tramitacdo, verifica saldos de empenho e
orgamento do respectivo contrato (disparando o subprocesso de Refor¢o de Empenho se for
necessario) e emite relatorio gerencial para pagamento;

6.6.) Setor de Controle Financeiro: dispara o subprocesso de Solicitar Recurso Financeiro
(SEPLAN), no qual ¢ responsavel pela elaboragdo do oficio (no ambito deste subprocesso, exerce
atividades de monitoramento da conta bancaria);

6.7.) Setor de Execucdo Orcamentaria: empenha, liquida e paga a despesa em ato continuo
(SIGEF).



