SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
SECRETARIA ADJUNTA DE FINANGCAS

Titulo: Descentralizagdo Orcamentaria e Financeira (com instrumento)
Setores: SAF, GFES, DCC, DEF, CF e¢ EO

Versio: 2 | Entrada em vigéncia: 01/06/2021

Cadeia de

Valor: Execucdo orgamentaria ¢ financeira | Natureza: Descentralizagdo

1. Definicao

1.1.) Este processo tem como objeto a descentralizagdo orgamentaria e financeira de recursos da
Secretaria de Satde para outras Unidade Gestoras do Governo do Estado do Maranhio,
especificamente as que ocorrem por meio de instrumento que formaliza a cooperagao.

2. Legislacao atinente

e Decreto Estadual n® 36.463/2021 - Estabelece normas de programagdo e execugio
orcamentaria e financeira, frisando, em seu Art. 24, que a “descentralizacdo de créditos
entre Unidades Orcamentarias com utilizacdo de Nota de Crédito sera antecedida de
acordo de cooperagdo entre elas ou de decreto do Governador, devendo ser encaminhada,
tempestivamente, a SEPLAN”.

3. Especificidades

3.1.) O dispositivo da descentralizagdo orgamentaria e financeira ¢ decorrente da necessidade e/ou
conveniéncia de outras Unidades Gestoras executarem acdes e obras relacionadas a saude;

3.2.) A descentralizagdo para a SINFRA para execugao de obras e servicos de engenharia dispensa
a celebragdo de instrumento entre as secretarias, com fulcro no decreto supracitado, seguindo o
fluxo processual estipulado na documentagdo do processo de Descentralizacdo Financeira -
SINFRA; nas demais hipdteses, € necessaria a formalizacdo de instrumento de cooperagdo (por
exemplo, nos casos de descentralizacdo para SEGOV, UEMA etc.);

3.3.) Desde o oficio inaugural de propositura da cooperacéo até as descentralizagdes de recursos
financeiros, passando pelas descentralizagdes de crédito or¢amentario, todos os atos devem
compor o mesmo processo administrativo, a fim de evitar a autuacdo de novos processos a cada
novo oficio da unidade executora e a realizacdo de apensamentos desnecessarios (apos receber
um novo oficio, o Gabinete deve resgatar o processo-mae junto a SAF, no dmbito da atual o setor
de Controle Financeiro tem a atribuicao de realizar a guarda dos autos);

4. Tramitacao externa a Secretaria Adjunta de Financas

4.1.) Gabinete do Secretario: recebe o oficio de propositura, analisa teor da cooperac@o proposta,
finaliza o texto junto ao outro 6rgéo, celebra a cooperagéo e, apos solicitagdo via oficio, autoriza
a descentralizagdo orcamentaria, encaminhando os autos ao Departamento de Contratos e
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Convénios (DCC/SAF); mais adiante, recebe o(s) oficio(s) da unidade descentralizada
(executora), resgata o processo-mae junto a SAF ¢ autoriza a descentralizacdo (or¢amentaria ou
financeira), remetendo a ASPLAN (na hipotese de descentralizagdo or¢amentaria) ou a SAF (em
caso de descentralizagdo financeira).

4.2.) ASPLAN — Assessoria de Planejamento ¢ A¢Oes Estratégicas: efetiva a descentralizagdo
orgamentaria, por meio da emissdo de Nota de Crédito (a descentralizagdo so ¢ finalizada apos a
aprovagdo da SEPLAN via SIGEF);

4.3.) SEPLAN — Secretaria de Estado do Planejamento e Or¢amento: autoriza a realizagdo da
descentraliza¢do or¢camentaria e realiza a transferéncia de recursos financeiros a SES para que
seja efetivada a descentralizacdo financeira.
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6. Atribuicoes dos atores internos a Secretaria Adiunta de Financas

6.1.) Secretaria Adjunta de Financas: toma ciéncia dos tramites de descentralizagdo por meio
de “de acordo” nos despachos da Gestdo do FES; na hipotese de descentralizagdo financeira,
valida o relatorio gerencial de descentralizacdo e o oficio de solicitagdo de recurso elaborados
pelo Setor de Controle Financeiro, assinando o oficio apds a finalizagdo do texto, que também
deve ser assinado pelo secretario.

6.2.) Gestao do FES: na hipotese de descentralizacdo or¢amentaria: toma conhecimento apds a
emissdo da Nota de Descentralizacao de Crédito pela ASPLAN e encaminha ao Departamento de
Finangas, com “de acordo” da Secretaria Adjunta de Finangas; em caso de descentralizagdo
financeira: recebe o processo apds a autorizagdo do Gabinete e encaminha ao Departamento de
Finangas, definindo o fluxo processual (com “de acordo” da Secretaria Adjunta de Finangas);
valida o relatério financeiro emitido pelo Servigo de Controle Financeiro (CF); ap6s receber os
autos do CF (com extrato de recebimento dos recursos financeiros), encaminha ao DEF para
efetivagdo da descentralizagdo financeira (também com “de acordo™);

6.3.) Departamento de Contratos e Convénios: apos a celebra¢do do instrumento e respectiva
publicacdo (inclusive eventuais Termos Aditivos), recebe os autos do Gabinete para controle de
instrumentos celebrados pela SES (antes da 1 descentralizagdo); a seguir, encaminha os autos a
ASPLAN para efetivacdo da descentralizagdo orgamentaria;

6.4.) Chefia do Departamento de Financas: na hipotese de descentralizagdo orgamentaria,
despacha ao Controle Financeiro para controle de descentralizagdes e guarda do processo; em
caso de descentralizacdo financeira, despacha ao mesmo setor para emissdo de relatorio financeiro
gerencial e solicitacdo de recurso financeiro a SEPLAN;

6.5.) Setor de Controle Financeiro: na hipotese de receber os autos depois de efetivacao da
descentralizagdo orcamentaria, efetua controle das descentralizagcdes e realiza a guarda do
processo até futuro resgate do Gabinete apds novo recebimento de oficio; em caso de
descentralizag¢do financeira, emite relatorio financeiro gerencial de descentraliza¢do (com “de
acordo” da chefia do DEF); elabora oficio a SEPLAN de solicitagdo de recursos financeiros
(assinado pela SAF e Secretario); monitora a conta bancaria até o respectivo crédito do repasse
financeiro, encaminhando em seguida ao FES (com o extrato bancario instruido no processo);
apos a efetivacdo da descentralizagdo financeira, dispara o subprocesso de Confirmar
Pagamento para verificar a compensagao da(s) ordem(ns) bancaria(s) de descentralizagdo, efetua
o controle das descentralizacdes realizadas e realiza a guarda do processo até futuro resgate do
Gabinete apo6s novo recebimento de oficio (na hipétese de nao haver a possibilidade de novas
descentralizagdes no ambito do instrumento vigente, encaminha para digitalizagdo e
arquivamento);

6.6.) Setor de Execuciao Or¢amentaria: autoriza o repasse no SIGEF apos o recebimento dos
recursos financeiros encaminhados pela SEPLAN, transferindo-os para a unidade executora.



