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1.1.) Este processo tem como objeto o pagamento ¢ a regularizacao realizados no ambito da folha
de pessoal da Secretaria de Estado da Satde, incluindo retengdes aplicavesis;

1.2.) Instrumento: nao se aplica;

1.3.) Periodicidade: mensal.

2. Legislacao atinente

e Lei Estadual n° 6.107/1994 - Institui o regime juridico dos servidores publicos do Estado
do Maranhéo.

3. Especificidades

3.1.) O pagamento deste processo ¢ lancado pela SEGEP — Secretaria de Estado da Gestio de
Pessoas e Previdéncia, de modo que, apds o empenho da despesa, a SEPLAN — Secretaria de
Estado de Planejamento e Orgamento emite ordem bancaria de regularizagio cujo favorecido é o
FES — Fundo Estadual de Saude;

3.2.) Sdo emitidas ordens bancérias de regularizagdo para os pagamentos relativos as subagdes de
vencimento, abono de permanéncia, férias, gratificagdo e adicionais, outras despesas de pessoal,
auxilio transporte e salario familia, além da regularizacdo do INSS no processo relativo a cota-
parte do empregador;

3.3.) E o mesmo processo de pagamento para todo o exercicio, de modo que, apds a regularizagdo
da despesa e confirmagdo das ordens bancarias, os autos sdo encaminhados ao Servigo de Folha
de Pagamento;

3.4.) Caso seja necessaria dotagdo orcamentaria adicional durante o ano, cabe a area informar tal
necessidade ao Gabinete, que efetua a solicitacdo de dotacdo orgamentaria 3 ASPLAN;

3.5.) Além da regularizagdo da folha, neste processo também ¢ realizado o pagamento das
retengdes destinadas ao FEPA — Fundo Estadual de Pensdo e Aposentadoria e ao FUNBEN —
Fundo de Beneficios dos Servidores do Estado do Maranhao, o que se da por meio de emissao de
ordens bancarias descentralizadas cuja origem ¢ o proprio FES;

3.6.) O fluxo processual apresentado neste documento também se aplica ao processo
administrativo relativo a cota-parte do empregador, no qual sdo emitidas ordens bancarias
descentralizadas ao FEPA e ao FUNBEN e OB de regularizacdo relativa ao INSS.
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4. Tramitacao externa a Secretaria Adjunta de Financas

4.1.) SAAD — Secretaria Adjunta de Administracao
4.1.1.) SRH - Supervisdo de Recursos Humanos

4.1.1.1.) SFP — Servigo da Folha de Pagamento: no inicio do exercicio, levanta a
estimativa de custos da folha de pagamento para o ano; a seguir, emite
Comunicagao Interna a SAAD com apresenta¢do da estimativa supracitada por
subagdo e requerimento de dotagdo orcamentaria; apos receber a informagéo de
dotag@o or¢amentaria para todo o exercicio, mensalmente recebe da SEGEP o
resumo da folha de pagamento, momento a partir do qual finaliza a folha de
pagamento do més e encaminha os autos a SAF;

4.1.2.) Secretario(a) Adjunto(a) de Administragdo: valida a solicitacdo do SFP/SRH/SES
de disponibilidade orgamentaria para todo o exercicio e requere a dotagdo a ASPLAN;

4.2.)) ASPLAN — Assessoria de Planejamento e Acdes Estratégicas: informa a dotagdo
orcamentdria para todo o exercicio;

4.3.) SEPLAN — Secretaria de Estado do Planejamento e Orgamento: emite ordem bancaria de
regularizag¢do cujo favorecido ¢ o FES — Fundo Estadual de Satde, além de, no ambito do
subprocesso de Solicitar Recurso Financeiro (SEPLAN), transferir recurso financeiro para
pagamento ao FEPA e ao FUNBEN.

5. Atribuicoes dos atores internos a Secretaria Adiunta de Financas

5.1.) Secretaria Adjunta de Financas: encaminha o processo para empenho ¢ pagamento apds
validagdo do relatdrio de conformidade pela Gestao do FES;

5.2.) Gestao do FES: valida o relatorio de conformidade emitido pelo Departamento de Controle
Interno;

5.3.) Departamento de Controle Interno: a cada més, emite relatorio de conformidade para
empenho, regularizagdo e pagamento;

5.4.) Chefia do Departamento de Financas: despacha para providéncias do setor de Execugdo
Or¢amentaria;

5.5.) Setor de Execucdo Orcamentaria: solicita a SEPLAN emissdo de ordem bancaria de
regularizagdo ao FES; apds a emissdo desta OB ¢ da transferéncia de recurso financeiro para
pagamento ao FEPA e FUNBEN, realiza, em ato continuo no SIGEF, o empenho, liquidagao,
regularizagdo e pagamento das despesas.

5.6.) Setor de Controle Financeiro: dispara o subprocesso de Solicitar Recurso Financeiro
(SEPLAN), relativo aos recursos para pagamento ao FEPA ¢ ao FUNBEN, e, mais adiante,
dispara o subprocesso de Confirmar Pagamento; a seguir, se ainda houver outro(s) pagamento(s)
a ser(em) realizado(s) no exercicio, encaminha os autos ao Servigo de Folha de Pagamento
(SFP/SRH/SES); caso se trate do ultimo pagamento do exercicio, encaminha para digitalizacdo e
arquivamento.
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