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1. Definicao

1.1.) Este processo tem como objeto o pagamento de contratos administrativos com recursos
oriundos de convénios celebrados entre a Unido e o Estado do Maranhao.

1.2.) Instrumento: Contrato Administrativo.

1.3.) Periodicidade: variavel, definida no ambito do contrato administrativo que estabeleceu como
fonte recursos oriundos de convénio federal.

2. Legislacao atinente

e Portarias Interministeriais n° 424/2016, 507/2011 e 127/2008 — Estabelecem normas para
execucdo do estabelecido no Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007 (cada portaria
possui eficacia em seu respectivo lapso temporal);

e Decreto Federal n° 6.170/2007 - Dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse;

e Decreto Federal n® 8.943/2016 — Altera o decreto supracitado;

e Decreto Federal n® 7.641/2011 — Altera o Decreto n° 6.170/2007;

e Instrucdo Normativa STN n° 01/1997 - Disciplina a celebragdo de convénios de natureza
financeira que tenham por objeto a execugdo de projetos ou realizacao de eventos.

3. Especificidades

3.1.) De acordo com cada convénio, os pagamentos podem ser realizados por meio de Ordem
Bancaria no SIGEF (sistema estadual) ou de OBTV (Ordem Bancaria de Transferéncia
Voluntaria) no SICONV (sistema federal para os convénios). Tal informagdo deve estar clara na
solicitagdo de pagamento por parte do 6rgdo beneficiario dos servigos ou aquisi¢des e no relatorio
de conformidade emitido pelo Departamento de Controle Interno.

4. Tramitacao externa a Secretaria Adjunta de Financas

4.1.) Orgdo beneficiario dos servigo(s) ou aquisi¢io(des): atesta recibo, fatura e/ou nota fiscal,
atesta recebimento em consonancia com o contrato, emite Relatorio Circunstanciado de Gestdao
do Contrato, anexa Planilha de Controle das despesas, informa se a transferéncia deve ser
realizada via OBTV (SICONV) ou OB (SIGEF) e autoriza o pagamento.
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6. Atribuicoes dos atores internos a Secretaria Adjunta de Financas

6.1.) Secretaria Adjunta de Financas: conforme programa¢do de pagamento, encaminha o
processo para pagamento apds aprovagao do relatorio de conformidade pela Gestdo do FES;

6.2.) Gestio do FES: define o fluxo processual ao receber o processo e valida o relatorio de
conformidade emitido pelo Departamento de Controle Interno;

6.3.) Assessoria de Financas: dispara o subprocesso de Analisar Instrug¢do para Pagamento;

6.4.) Encarregado(a) de Convénios Federais: manifesta-se acerca da realizacdo do pagamento
com recursos do convénio federal em tela: caso seja favoravel, o processo segue para Analise de
Conformidade; caso seja desfavoravel, toma providéncias e, se necessario, encaminha a area
demandante para saneamento, recebendo a seguir a devolutiva;

6.5.) Chefia do Departamento de Financgas: valida os relatdrios produzidos pelos setores de
Controle de Custos e Controle Financeiro ¢ encaminha ao DCI para emissdo de relatério de
conformidade; apds o encaminhamento da Secretaria Adjunta, despacha para providéncias do
Controle Contabil e para pagamento (este despacho deve informar a modalidade de pagamento,
que pode ser via OBTV ou via SIGEF);

6.6.) Departamento de Controle Interno: realiza a Analise de Conformidade (definido como
um subprocesso) para pagamento;

6.7.) Setor de Controle Contabil: em caso de retengdo de impostos, antes do pagamento emite
as guias de impostos a recolher, além de encaminhar o processo paga pagamento a Execugdo
Orgamentaria (em caso de pagamento via SIGEF) ou ao Controle Financeiro (pagamento via
SICONV);

6.8.) Setor de Controle de Custos: no inicio da tramitacdo, verifica saldos de empenho e
orgamento do respectivo contrato (disparando o subprocesso de Refor¢co de Empenho se for
necessario) e emite relatorio gerencial para pagamento;

6.9.) Setor de Controle Financeiro: emite relatorio gerencial para pagamento no inicio da
tramitagdo (com legislacdo atinente e conta bancaria vinculada); regulariza no SICONV se o
pagamento for realizado via OB no SIGEF ou, sendo via OBTV, realiza o pagamento no SICONV
(subprocesso Pagar via OBTV, que inclui autorizagdes da Chefia do DEF e da Secretaria Adjunta)
e dispara o subprocesso de Regularizar Despesa; por fim, encaminha para digitaliza¢do e
arquivamento.

6.10.) Setor de Execucao Orcamentaria: quando a modalidade de pagamento for via SI|GEF,
liquida a despesa (SIGEF), verifica as certiddes do credor e dados para pagamento, disparando o
subprocesso de Resolver Irregularidade em caso de constatagdo de pendéncias, e paga a despesa
(SIGEF); em caso de pagamento via SICONV pelo Controle Financeiro, realiza a seguir a
regularizagdo da despesa no SIGEF.



