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1. Definicao

1.1.) Este processo tem como objeto o pagamento de contratos administrativos celebrados pela
Secretaria de Estado da Saude para aquisi¢des via fonte 114 (“operacdes de crédito internas”),
que sdo principalmente mediante crédito disponibilizado pelo BNDES — Banco Nacional de
Desenvolvimento Econdmico e Social;

1.2.) Instrumento: Contrato Administrativo.

1.3.) Periodicidade: variavel, definida no &mbito do contrato administrativo respectivo.

2. Legislacao atinente

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — Art. 37, inciso XXI - estabelece a
necessidade do processo licitatorio, exceto nos casos previstos em lei;

e Lein® 8.666/1993 — Regulamenta o Art. 37 da Constitui¢ao, instituindo normas para
licita¢des e contratos da Administragcdo Publica;

e Lein® 10.520/2002 — Institui o pregdo como modalidade de licitagao;

e Lein® 12.462 - Institui o RDC - Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas.

3. Especificidades

3.1.) O tramite ¢ bastante similar ao do processo de pagamento de contratos administrativos. A
diferenca ocorre devido ao fato de que, para efetivar o pagamento, € necessario o encaminhamento
dos autos para providéncias da Supervisdo de Engenharia, que elabora oficio de solicitagdo de
recurso & SEPLAN, na qual sfo realizadas diligéncias com a institui¢do de crédito e outras
providéncias. Apds o recebimento dos recursos, o trdmite volta a ser igual ao de contratos
administrativos, indo para a Assessoria de Finangas para controle de pagamentos em aberto.

4. Tramitacao externa a Secretaria Adjunta de Financas

4.1.) Area demandante

4.1.1.) Gestor e Fiscal do contrato: atestam recibo, fatura e/ou nota fiscal, atestam
recebimento em consonancia com o contrato, emitem Relatorio Circunstanciado de Gestdo do
Contrato e anexam Planilha de Controle das despesas.
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4.1.2.) Secretario(a) Adjunto(a): como ordenador de despesa, autoriza o pagamento
solicitado.

4.2.) SAAD - Secretaria Adjunta de Administragao

4.2.1.) Supervisdo de Engenharia: preenche formulario da UEP/SEPLAN para liberagao
de pagamento, expede oficio a SEPLAN de solicitacdo de recurso financeiro e, por fim,
encaminha os autos ao FES para monitoramento da conta bancéria correspondente e demais
providéncias;

4.3.) Gabinete do Secretario: assina o formulario e o oficio supracitados;

4.4.) SEPLAN (Secretaria de Estado do Planejamento e Orcamento): analisa a solicitacdo e
transfere os recursos financeiros solicitados a SES.

5. Atribuicoes dos atores internos a Secretaria Adjunta de Financas

6.1.) Secretaria Adjunta de Financas: conforme programacdo de pagamento, encaminha o
processo para pagamento apés a liquidagdo da despesa;

6.2.) Gestao do FES: define o fluxo processual ao receber o processo e valida o relatorio de
conformidade emitido pelo Departamento de Controle Interno;

6.3.) Assessoria de Financas: dispara o subprocesso de Analisar Instru¢ao para Pagamento e
efetua o controle de despesas liquidadas;

6.4.) Departamento de Controle Interno: realiza a Analise de Conformidade (definido como
um subprocesso) para pagamento;

6.5.) Chefia do Departamento de Financas: valida o relatorio gerencial emitido pelo setor de
Controle de Custos e solicita a analise de conformidade ao DCI; mais a frente, despacha para
providéncias do Controle Contabil e para liquidacdo e, mais adiante, despacha para pagamento;

6.6.) Setor de Controle de Custos: no inicio da tramitacdo, verifica saldos de empenho e
orgamento do respectivo contrato (disparando o subprocesso de Refor¢co de Empenho se for
necessario) e emite relatorio gerencial para pagamento;

6.7.) Setor de Controle Financeiro: monitora a conta bancaria correspondente apos a Execucao
Orgamentaria encaminhar os autos a Supervisdo de Engenharia, alerta a Assessoria de Finangas
quando for constatado na conta o crédito solicitado, dispara o subprocesso de Confirmar
Pagamento apds a emissdo de Ordem Bancaria e, por fim, encaminha para digitalizagdo ¢
arquivamento;

6.8.) Setor de Execucio Orcamentaria: liquida a despesa (SIGEF); ato continuo a liquidagao,
solicita repasse financeiro a SEPLAN via SIGEF e elabora despacho a Supervisdo de Engenharia;
por fim, verifica as certidoes do credor e dados para pagamento, disparando o subprocesso de
Resolver Irregularidade em caso de constatagdo de pendéncias;

6.9,) Setor de Controle Contabil: em caso de retengdo de impostos, antes da liquidagdo emite as
guias de impostos a recolher.



6. Fluxograma
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