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1. Definicao

1.1.) Este subprocesso tem como objeto a analise preliminar realizada pela Assessoria de Finangas
em processos de pagamento de contratos administrativos.

2. Quem dispara o subprocesso?

Assessoria de Finangas.

3. Atividades por ator

3.1. Atores internos a SAF:

3.1.1.) Assessoria de Financas: verifica preliminarmente se hd pendéncias na instrucio
processual de processos de pagamento de contratos administrativos que impegam a sua tramitacéo
na Secretaria Adjunta de Finangas. Sdo as verificagOes realizadas: presenca de autorizagdo do
ordenador de despesa, relatorio circunstanciado do gestor/fiscal do contrato e atestos de recibos,
faturas e notas fiscais. Havendo a constatagdo de pendéncias, também elabora despacho a area
demandante para saneamento de pendéncias.

4. Fluxograma
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